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	TEKNİK BİRİM PERSONELİ  GÖREV TANIMI 




Ahşap İşleri ile ilgili;

1. Kurum içinde basılmış, kırılmış, eskimiş her türlü hastane eşyalarının tamir bakımını yapar.
2. Yaptığı işlerle ilgili kayıtları tam doğru olarak tutar ve dosyalar yapıldığı işleri tekniker ve/veya teknisyenlerin talimatlarına uygular ve ona bilgi verir.
3. Çalıştığı işle ilgili gereken iş güvenliği ve işçi sağlığı açısından gerekli tedbirleri alır, problem varsa; Teknik Birim Sorumlu Teknisyenine bildirir.

Asansörler ile ilgili;
1. Her sabah asansörlerin kontrolünü yapar. Asansör dairesinin temiz ve düzeli olmasını sağlar.

2. Asansörlere yapılan aylık periyodik bakımların takibini yapar.

3. Arızalı asansörleri ilgili yerlere bildirir.
4. Mesai sonunda asansörün kontrolü yapar.

5. Aylık bakım ve yıllık bakımda yapılan ölçümleme ayarlarını kontrol eder.

6. Asansörün temiz ve bakımlı kalmasını sağlar.

7. Aksaklık ve arızaları tespit ederek, bakım yapan firmaya bildirir.

8. Değişen parçaları kontrol ve tespit eder.

9. Asansörlerin işleyişlerini düzenler.

10. Aylık yapılan periyodik bakımların takibini ve aylık bakımlarda değişen parçaların takibini yapar.

11. Asansörde kalanları kurtarır.

12. Görev başlangıcında asansörlerin çalışıp çalışmadığını kontrol eder. Görev bitiminde asansörün kontrolünü yapar.
13. Günlük,  aylık ve yıllık bakımlarda firmayla iletişim kurar, hizmeti aksatmayacak şekilde bakımın gerçekleşmesini sağlar.

14. Çalıştığı işle ilgili gereken iş güvenliği ve işçi sağlığı açısından gerekli tedbirleri alır, problem varsa; Teknik Birim Sorumlu Teknisyenine bildirir.

Boya işleri ilgili;
1. Hastane veya kurum içinde boyası bozulmuş, duvarları eskimiş, kapı ve pencerelerini boyamanın gerekli olduğu yerlere alçı çeker estetik ve pürüzsüz bir yüzey görüntüsü sağlar.

2. Kapı ve pencerelere macun çeker.

3. Ahşap kısımlara boya öncesi zımpara yapar, daha önce boyanmış yerleri astarla boyayarak yapılacak plastik boyanın aderansını arttırır.

4. Yaptığı işlerle ilgili kayıtları tam ve doğru olarak tutar, dosyalar.

5. Boyaların doğru ve iyi kullanılmasını sağlar, eksilen boya ve malzemeleri üst amirlerine işlerin aksamasına mahal vermeden bildirir.

6. Yaptığı işlerde tekniker ve/veya teknisyenin talimatlarını uygular ve ona bilgi verir.
Elektrik işleri ile ilgili;.
1. Elektrik tesisatı onarım ve bakımlarını yapar.

2. Aydınlatma ve priz tesisatının onarımını yapar.

3. Jeneratörlerin periyodik bakımını yaptırır(ilgili firmaya eşlik eder).
4. Kesintisiz güç kaynaklarını, akü grubunu kontrol eder.
5. Kurumu besleyen panoların onarımı ve bakımını yapar.
6. Havalandırma, klima gibi cihazların elektrikle ilgili işlerinin onarım ve bakımını sağlar.

7. Semt poliklinikleri ve ek binaların elektrik onarım ve genel bakımlarının yerine getirilmesini sağlar.

8. Hastane veya kurumun  ısıtma sisteminin (kalorifer) elektrik ile ilgili arızalarının giderilmesini sağlar.

9. Su deposunun motorlarının elektrik kontrolünü yapar.

10. Elektrikli cihazların onarımını ve bakımını yapar.

11. Medikal gazlar ve vakum sistemlerinin elektrik tertibatlarının bakım-onarım ve kontrollerini yapar.

12. Kurumdaki elektrik işlerini takip eder. Makul boyutlardaki elektrik tesisatı kablolamasını (linye hattı, küçük kolon hattı kablolaması), priz, anahtar, aydınlatma sortisi kablolaması, aydınlatma armatürü, ampulü değişimi, montajı ve buna benzer elektrik işlerini uygular.

13. Yaptığı işlerle ilgili kayıtları tutar, dosyalama yapar.

14. Kuruma bağlı birimlerin (servislerin) arıza bildirimlerini, onarım isteklerini toplar, arızanın giderilmesini sağlar.

15. Semt poliklinikleri ve ek binaların elektrik onarım ve genel bakımlarını yerine getirilmesini sağlar.

16. Su deposunun motorlarının elektrik kontrolünü yapar.

17. Medikal gazlar ve vakum sistemlerinin elektrik tertibatlarının bakım-onarım ve kontrollerini yapar.

18. Atölye bünyesindeki teknisyen ya da sorumlu teknisyen yardımcılarını iş akışına göre yönlendirir.

19. Kullanılan elektrik malzemelerini talep eder, takibini yapar.
İnşaat işleri ile ilgili
1. İnşaat işlerini yapar ve işin yapılabilmesi için eksik malzeme taleplerini tutar görevli teknisyen ve/veya teknikere bildirir.

2. Depoda bulunan inşaat malzemelerini, işlem sırasında gerekli olan miktar kadar çıkarır, kullanılacak malzeme miktarını ayarlar. Malzeme takibini yapar.

3. Küçük inşaat onarımlarını  (sıva yapma, fayans ve seramik döşeme, duvar örme vb.) yapar.

4. Tekniker-Teknisyen tarafından verilen diğer işleri yürütür. Çalıştığı işle ilgili gereken iş güvenliği ve işçi sağlığı açısından gerekli tedbirleri alır, problem varsa; teknik birim sorumlu teknisyenine bildirir.
Kazan Dairesi ile ilgili
1. Kalorifer, kazan ve duman bacalarının bakımını ve temizliğini yapar.

2. Kaloriferlerin iş güvenliği tedbirlerine uygun şekilde yakılmasını sağlar.
3. Kalorifer kazanları ve kalorifer tesisatında çıkan arıza ve aksaklıkları anında müdahale eder, gideremediklerini Teknik Birim Sorumlu Teknisyenine iletir.

4. Kaloriferleri Kazan Dairesi Talimatına uygun ve emniyetli olarak çalıştırır.

5. Hidroforlar, Boylerler, Kompresörler ve Besi Pompalarının kontrol-bakım ve onarımını yapar.

6. Kazan genel bakım ve temizliğini yapar.

7. Kazanları çalıştırmadan önce suyun eksik olup olmadığını kontrol eder.

8. Hava şartlarına göre hastanenin uygun şekilde ısınmasını sağlar.

9. Buhar kazanları ve basınçlı kapları basınç ve sıcaklık kontrollerini yaparak güvenli bir şekilde çalıştırır. Sistemdeki havanın alınmasını yapar.

10. Akşam-Gece vardiyasında çalıştığı zamanda bütün sistemlerin devamlı kontrolünü yaparak, bunların tekniğine uygun ve emniyet kuralları içerisinde çalışmasını sağlar.
Klima-Havalandırma-İklimlendirme atölyesi Teknisyen/Teknisyen Yardımcısı Görev Tanımı
1. Bakım sözleşmesi yapılan Klima – Havalandırma sistemlerinin bakım – onarımlarını takip eder ve kontrolünü yapar.

2. Klima – Havalandırma sistemleri chiller gruplarının bakım – onarım ve kontrolünü yapar.Kanallı Split Klimaların kontrolünü yapar.

3. Bütün Split Klimaların kontrollerini yapar.

4. Soğuk hava depolarının kontrollerini yapar.

5. Morg soğutma sisteminin kontrollerini yapar.
6.  Soğutucuların kontrollerini yapar.
Mekanik Atölye Çalışanı Görev Tanımı

1. Teknik Birim Sorumlu Teknisyeni tarafından kendisine verilen işleri zamanında ve tekniğine uygun olarak yapar, yapamadığı veya problem oluşan işleri, sorumlu teknisyene bildirir,

2. Çalıştığı işle ilgili gereken iş güvenliği ve işçi sağlığı açısından gerekli tedbirleri alır, problem varsa; atölye sorumlu teknisyenine bildirir.
3. Sıhhi tesisat ve kalorifer tesisatı bakım ve onarımını yapar.

4. Pis su tesisatının onarımı ve bakımını yapar. Tıkanan rogar vb. yerlerin açılarak çalışmasını sağlar.

5. Medikal gaz sistemlerine(oksijen, azot protoksit, kuru hava ve vakum)  ait kompresör pompa vb. mekanik tesisatın onarımlarını ve rutin bakımlarını yapar, filtrelerini temizler, kontrollerini yapar.

6. Medikal gazın teslim alınmasında teknik eleman olarak bulunur, sevkiyat işlemlerini takip eder, ikmal gerektiğinde atölye sorumlusuna durumu iletir.

7. Kırılan sedye, karyola vb. metalden mamul hastane donanım malzemelerinin arızasını giderir.

8. Kırılan camları emniyet kuralları içerisinde takar.

9. Merkezi azot, oksijen, kuru hava ve vakum sisteminin mekanik bakım-onarım ve kontrolünü yapar, kullanılan birimlere sevkiyatını düzenler takip eder.

10. Her türlü sıcak- soğuk kaynak işlerini yapar.

11. Müdahale ve uygulama aşamalarında (gerek duyulan durumlarda), hastaların üzerinde bulunan yüzük, bilezik gibi eşyaları keserek çıkarılmasına yardımcı olur.
12. Demir ve alüminyum malzemeden mamul pencere, kapı vb. imalatların onarım ve bakımlarını yapar.
13. Nöbetçi olduğu zaman talimatnameye uygun olarak nöbetini tutar, gereken kontrol ve işleri tekniğine ve iş güvenliği, kurallarına uygun olarak yapar.
14. Bir üst amirinin ve  Yöneticisinin birim ile ilgili verdiği diğer yasal görevleri yerine getirir.
15. Sağlık Bakanlığı hizmet kalite standartları ile hasta ve çalışan güvenliği kapsamında faaliyetlerin sürekliliğinin sağlanması ve istenilen düzeyde tutulması için yapılan çalışmaları idare ile eş güdüm halinde yürütür ve gerekli önlemleri alır. Kalite Yönetim Sisteminin kurumda yerleşmesi, uygulanması ve geliştirilmesi için ilgili görevleri yerine getirir; toplantı ve çalışmalara katılır.
